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1. Procés de presentacio de merits

2. Preparacio documentacio acreditativa SGRH-Gestio Curricular

3. Consideracions importants que cal tenir presents

m Generalitat Salut/Institut Catala de la Salut/ A L'ICS institut catala de la salut
Nl de Catalunya Direccié de Persones iguals 2 ics.gencat.cat



e presentacio de merits

El procés de presentacid de merits per a I'acreditacido de documentacid s’ha transformat per tal de
facilitar i automatitzar, sent un sistema més agil tant en la recepcio com en el tractament d’aquesta
informacio, per part de I’'organ competent.

L’alt volum de documents aixi com la necessitat de presentacié per a qualsevol procés d’acreditacid
dels mateixos, ha generat la necessitat de definir un procés molt més pautat i planificat en el
temps. Sota aquesta premissa, el procés es defineix en passes successives que anirem detallant en
el present manual.

Reserva de cita prévia Obtenir els separadors mitjancant Ordenar els documents a presentar
personalitzada, per a cada I’accés al Gestor de Curriculum de seguint el criteri seglent:
professional, en el lloc i hora escollit I’'SGRH, imprimir-los i guardar el pdf

de forma online amb els separadors obtinguts de
I’'SGRH

1.- Separador document 1

2.- Document original 1

3.- Separador document 2

CITA PREVIA

Facilitar la tasca d’ingesta en la
presentacio dels documents a
acreditar

Facilitar la validacié dels merits dels
professionals

Accés a I’eina de cita previa de
processos de RH de I'ICS
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e presentacio de merits

Cita previa (online)

Impressid separadors de
merits (SGRH)

Ordenar documents
@ (Separador + document
l acreditatiu)
minlm
i

Professional

Presentacid merits

Vi

_E | Separar en originals

Vi

Separar en pdf’s i
documents no
originals

Ingesta documental
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dels documents presentats i
registrats
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e presentacio de merits

. Procés de presentacié de merits

2. Preparacié documentacid acreditativa SGRH-Gestor de
Curriculum

3. Consideracions importants que cal tenir presents
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10 documentacidé acreditativa GCV

u a I’'SGRH mitjancant Internet Explorer a I'enllag seglient:

https://wwwl1.ics.gencat.cat/sgrh/acces.aspx

B & Desconnectat: Iniciar sessit

Connexid per a usuaris registrats

Si ja has accedit abans a I'aplicacia o =i ets personal de I'Institut Catala de la Salut (1GS), ja estas registrat com a usuari. ldentifica't per iniciar la sessid.

Nom d'usuari (DNI o NIE) |

Clau

inici de sessio

Has oblidat |3 teva clau?

Alta per a nous usuaris

Si no estas registrat com a usuari, cal que et donis d'alta abans d'accedir a I'aplicacio.

alta de nou usuari |
@ Requeriments técnics minims necessaris per a I'is de I'aplicacio:

& Microsoft Internet Explorer 6.0 (amb d'altres navegadors com FireFox o Google Chrome, no es garanteix el correcte funcionament de I'aplicacid)

= Agdobe Acrobat Reader

= Tenir desbloquejades les finestres emergents del vosire navegador per a aguesta adreca d'internet (podeu fer-ho afegint aquesta adreca com a lloc de confianga)
# Tenir habilitada l'opcid de buidar automaticament els fitxers temporals (Eines = Opcions d'intemet = Avangats = Buida la carpeta fitkers temporals quan es tangui el
navegador)

les vostres dades d’accés a I’'SGRH
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10 documentaciod acreditativa Curriculum

u al modul de Gestid Curricular

INICI DOCUMENTS ¥ EINES ¥ CANVIDECLAU DADESPERSONALS

G B 4 AUDITOR,AUDITOR

i SELECCIO | PROVISIO # GESTIO DE PERSONAL
« CONVOCATORIES DE SELECCIO e« GESTIODELARLT
e MOBILITAT VOLUNTARIA PRIMARIA e SEGUIMENTIT
e SELECCIO TEMPORAL
e TRASLLAT OBERT | PERMANENT 2 GESTI 6 D'USUARIS

[3 GESTIO DE L'ACOMPLIMENT « GESTIO D'ACCESSOS
e AVALUACIO COMANDAMENTS o BAIXA D'USUARI
« DIRECCIO PER OBJECTIUS
« QUESTIONARIS D'AVALUACIO
o QUESTIONARIS D'AVALUACIO ST i GESTIO DE SIGNATURES

4 DESENVOLUPAMENT + ADMINISTRACIO DE SIGNATURES
o CARRERA PROFESSIONAL e SIGNAR /REBUTJAR DOCUMENTS
e FORMACIO
« FORMACIO (V. 2007)

= DOCENCIA

« UNITATS DOCENTS

|» GESTIO CURRICULAR

e GESTIO DE CURRICULUM

dcampysvIrRTUAL

Q Si en algun moment es genera algun error informatic en aquesta aplicaci6, envii una descripcié de la seva incidéncia fent servir el seguent formular: formular d'incidéncies
El servidor WSGHSII1 en aquest moment té 3 sessions de gestid d'aplicacions obertes.
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10 documentacidé acreditativa GCV

el botd “Generar separadors”

INICI  SELECCIO PROFESSIONAL CURRICULUM PROPI  LLISTATS ¥ EINES ¥

Filire de dades cumiculars

&) B A& AUDITOR, AUDITOR

m Generalitat
LY de Catalunya

@- Atencié. Esteu a 'entorn de Integracié.

Curriculum professional
Informacio del professional

Dades curriculars

J Dades académiques || Exp. laboral || Formacic continuada || Docéncia || Recerca || Altres coneixements || Altres cerfificacions

Dades académiques Ajuda sobre com informar les dades académigues

afegir noves dades mostrar dades introduides | cerca avangada |

Codi Tipus Subfipus Nom descripfiu

SENSE DADES

@ -c Correcte. Validat i classificat.

- PCL Pendent de classificar. Encara no s'ha validat la classificacic tematica.
- PVA Pendent de validar. La documentacié presentada esta pendent de validar.
- AIL Acreditacid documentzl incompleta o incorrecta. La documentacid acreditativa que es va presentar és incorrecta o insuficient.
- DUP Cuplicat. S'ha detectat un altre element igual.
- ANUL'LAT Certificacié anul-lada a I'aplicacid de formacid.
- CC Mérit validat pel Centre Corporatiu.
- AU Mérit validat per I"Administrador CC.

imprimir curriculum complet | imprimir curriculum professional | validacio rapida professional | generar separadors | generar evidencia & sortir

— | 3

Salut/Institut Catala de la Salut/ A L'ICS
Direcci6 de Persones iguals

8

institut catala de la salut
ics.gencat.cat



10 documentacidé acreditativa GCV

I'ordre indicat pas a pas per obtenir els separadors corresponents

3 1] & 14 \/

INICI  SELECCIO PROFESSIONAL CURRICULUM PROPI

LLISTATS + EINES »

B & AUDITOR, AUDITOR

@- Atencio. Esteu a I'entorn de Integracio.

Digitalitzacié curricular

@

k Seleccid convocatoria en la

Convocatéria: LLIURE-2018-

IdMetiro  Texto R ..
|:| 2508394 Llicenciada en Medicina (Formacio reglada)-4 q ue es pa rt|C| pa
1 [J2555262 36 (Formacid reglada)-3
[Ja731805 Actualizacién en Urgencias Peditricas - de 1a teoria a la simulacién (Fermacié continuada)-3
[[J2623237 AEP 2008-57 Congreso de la Asociacion Espafiola de Pediatria (Formacio continuada)-3
[J2577257 Atencit front a una sospita dintoxicacio a urgéncies (Formacio continuada)-3
[[J2909173 Casos Clinicos de Patologia Pedistrica on-line 2 (manejo practice) (Formacié confinuada)-2

[J2577255 Curs On-ine Visio general dels processos médics en SAP (Formacio continuada)-3
|:| 3152142 Curso de Instructores de Reanimacion Meonatal (Formacio continuada)-3

|:| 2557481 Dermopediatrics V| (Formacio confinuada)-3

|:| 3731902 Dermopediatrics XI| (Formacio continuada)-3

E:::5. =
Generar els separadors

* ecciona-les toles @ .
Ei Marcar TOTS els “ escollits

merits associats. & generar | & sortir |
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10 documentacio acreditativa Curriculum

acié separadors:

sociats a la convocatoria
)arador per a tota

encia professional fora ICS.
eneren separadors de merits de:
Duplicats

Formacié propia de I'lCS
posterior a I’1 de gener del
2013

e Experiencia professional a I'lCS

d’impressio dels separadors:
ades academiques- Formacio

erits és alfabetic

M Generalitat
ALY de Catalunya

Direccio de Persones

Institut Catala Pagina 1

de la Salut

SEPARADOR DE DOCUMENT

MERIT...: 02557469

DATAREALITZACIO.... -

TITOLMERIT...: Xl curso de Avances en Neumologia Pediatrica (Formacio continuada)

Salut/Institut Catala de la Salut/

AL'ICS

institut catala de la salut
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10 documentaciod acreditativa Curriculum

reu un pdf amb la totalitat dels separadors corresponents als merits
iats que heu marcat de la convocatoria seleccionada.

INICI | SELECCIO PROFESSIONAL CURRIiCULUM PROPI  LLISTATS ¥ EINES ¥

& B 2 AUDITOR, AUDITOR

Digitalitzacié curricular

Convocal téria: [MFIC-LLIURE-2018| w |

IdMetiro  Texto
3041385 Homologaci6 Licenciatura en Medicing (Formacid reglads)-2
3402276 Medicina fa
3402285 Congrés d;, Atencié Primaria de la CAMFIC (Formacié continuada)-3
3402295 Curs ACTUALITZACIO DE CONEIXEMENTS EN TRAUMATOLOGIA (Formacié continuada)-2
3402282 Curs SVB + DEA - Adult {Formacié continuada)-2
3402297 Diagnéstico y tratamiento de las Hepatitis Virales 'HEPATITIS B EN ATENCION PRIMARIA' (Formacié continuada)-2
5440881 Livemed Programa AAP 2017 (For inuada)-1
3420638 Programa Actualizacién en Atencid LiveMed 2014 (Formacié continuada)-2
3402294 Reunio de la Societst Catalana d; Hipes io Arterial (Formecié continuada)-2

3402290 Soporte vital avanzado adulto y pediatrico (Formacid continuada)-2

Selecciona-les totes

i generar | ¢ sortir

Voleu obrir o desar generador_separador.pdf (462 kB) de preproduccio.www.ics.intranet.gencat.cat? Obre Desa | v | Cancella = x

m Generalitat Salut/Institut Catala de la Salut/ A L'ICS institut catala de la salut
MY de Catalunya Direccié de Persones iguals 11 ics.gencat.cat



10 documentacio acreditativa Curriculum

deu que cal imprimir i GUARDAR en el vostre ORDINADOR i/o en un pen-drive
amb tots els separadors per si cal tornar a imprimir-los.

FFFFF

entde

SEPARADOR DE DOCUMENT

DATAREALTZACI... - 24107

1072008
10MOIEaACHS LISENEIZNIE2N METICINA (Formac S1egsa)

TTOLMERT. .5

SEPARADOR DE DOCUMENT
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10 documentaciod acreditativa Curriculum

u un pdf que conté :

totalitat dels separadors corresponents als merits associats i marcats a la
‘convocatoria seleccionada.

n Unic separador per a tots els serveis prestats fora de I'ICS

‘Full resum de tots els separadors impresos

i Institut Catala
de la Sat

uuuuuuuuuuuu

vvvvvvvv

CasEsTIL 57
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10 documentaciod acreditativa Curriculum

sentar correctament els merits, heu de:
osar primer el full del separador del merit, identificat amb el seu codi de
merit de I'SGRH, titol i data
Darrera posar el full o fulls del document original a acreditar

* Fer el mateix procés per a la totalitat dels merits a acreditar.

m Generalitat
ALY de Catalunya

CATAREALTZACHS

TroLUERT. Madicins

sty comunifara (Formacis re
W ™

dads)

VIR BV EID YT M QUM EITERNG)

&

v v
L. T4
- 9

windisy apr Loy ') vopaey eong

T

SEPARADOR DE

s s
OATAREAITZAGE

FITOLMERT. X Curs SVB 4 DEA. AU Fe

{Formsod coninuags)
oo »

|} id —~:'u
N EXTERNA S
CA SVBI/DESA
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acions importants a tenir en

. Procés de presentacié de merits

2. Preparacié documentacio acreditativa SGRH-CV

3. Consideracions importants que cal tenir presents
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acions importants que cal tenir presents

e imprimiu tots els separadors i que guardeu el pdf obtingut amb tots els
daradors dels merits a presentar en el vostre ordinador i/o en un pen-drive per a
-lo disponible el dia de la presentacio documental dels merits per a resoldre
sventuals incidéncies.

Els separadors només es poden obtenir una Unica vegada des de I'SGRH, un cop
generat el pdf. Per aquest motiu és imprescindible guardar el pdf.

Reviseu l'ordre dels separadors al presentar els documents:
* 1r. Separador
* 2n. Document o documents acreditatius per separador

Reviseu que el separador esta situat davant del document acreditatiu del merit
orresponent a presentar, per evitar qualsevol error en el procés d’ingesta.

imineu qualsevol tipus d’element mecanic en els documents a presentar, com ara
DS, grapes, etc..., ja que poden malmetre el document original i provocar
ies en el procés d’ingesta.

A Generalitat Salut/Institut Catala de la Salut/ A L'ICS iR AU L
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2.- Per un altre banda els separadors dels certificats en pdf posats cadascun d’ells
darrera del seu separador corresponent.
* Sies presenten certificats en pdf és important que en el document hi
consti el link o enllag de verificacié corresponent que permeti identificar-
ne la seva autenticitat.

Es important que es respectin les hores reservades i que Unicament es faci una sola
reserva per persona.

er agilitar el procés d’ingesta és MOLT IMPORTANT que les persones aspirants
rtin la documentacié degudament classificada posada darrera del seu separador
ponent, preparada i accessible per a escanejar-la(lliure de plastics, grapes i
d’acord amb les instruccions d’aquest manual.

" S Generalitat Salut/Institut Catala de la Salut/ A L'ICS institut catala de la salut
Al { de Catalunya Direccié de Persones iguals 17 ics.gencat.cat



Salut/Institut Catala de la Salut/
Direccio de Persones

([ Generaiitat - ics.gencat.cat
WY de Catalunya -9 .



